KAPLANOVA 1931/1

148 00 PRAHA 11 - CHODOV

’ TEL: 951 421 242

FAX: 951 421 241

ID DS: DKKDKDJ

AGENTURA OCHRANY aopkcr@nature.cz
PRIRODY A KRAJINY

CGESKE REPUBLIKY

Agentura ochrany pfirody a krajiny Ceské republiky
vyhlaSuje vybéroveé fizeni do pracovniho pomeéru na dobu neurcitou na pozici:

Archivar a editor informaénich systému (1840)’
(Gvazek 0,4)

Informace o pracovnim misté:

profese: archivar a editor informacnich systému (1840);
oddéleni: ustfedniho seznamu ochrany pfirody (243);
odbor: informaé€niho systému ochrany pfirody (240);

misto vykonu prace: Praha;

pracovni pomér na dobu neurcitou;

uvazek 0,4 (16 hodin tydné);

predpokladany nastup: 15. listopad 2024 (nebo dle domluvy);
platova tfida: 12.

Napln prace zahrnuje zejména:

e praci s doslou dokumentaci a spisovou sluzbou AOPK CR;

e spravu a udrzbu fyzické i elektronické Sbirky listin Ustfedniho seznamu ochrany
pfirody (USOP);

e Kkopirovani a digitalizaci dokumentl, zakryvani osobnich udaja v digitalnich
dokumentech urcenych ke zvefejnéni;

e spravu a editaci udaju v Informacénim systému ochrany pfirody a v Digitalnim
registru USOP, vedeni evidence chranénych objektil USOP a evidence
dokument, které s nimi souviseji;

e Kkorespondenci s organy ochrany pfirody a s dalSimi spolupracujicimi subjekty;

e zajistovani sluzeb badatelny pfi Sbirce listin USOP véetn& vypUijénich
a kopirovacich sluzeb, evidence vypujcek;

e vyfizovani zadosti o zaslani kopii dokumentl uloZzenych ve Sbirce listin;

e zpracovani geografickych dat s vymezenim chranénych objektd.

Co je pro vykon prace nezbytné:

e vysokos$kolské vzdélani minimalné v bakalarském studijnim programu;

e uzivatelské znalosti prace s PC (pfedevSim s programy Microsoft Word
a Excel);

e mimoradnou peclivost a spolehlivost;

e schopnost samostatné systematické prace.

Vyhradné kvitli plynulosti inzertniho textu je popis sluzebni nabidky psdn v jednom rodé. AOPK CR tim neupiednostiiuje
Zadného kandidata nebo kandidatku. Vsechny doslé Zadosti budou posuzovany z hlediska kvalifikacnich pozadavikii, a
nikoliv na zdakladé jiného hlediska, které by mohlo byt povazovano za diskriminacni.
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Za vyhodu povazujeme:

uzivatelské znalosti prace s geografickymi informacnimi systémy;
vzdélani v odpovidajicim oboru;

zkuSenosti z praxe ve statni spravé v oblasti Zivotniho prostredi;
trpélivost, smysl pro detail;

zajem ucit se novym vécem;

osobni zajem o problematiku ochrany pfirody.

Nabizime:

e zajimavou praci v oblasti ochrany pfirody a krajiny;

e odménovani dle nafizeni viady 341/2017 Sb. Zakonik prace (12. platova tfida);

e stravenkovy pausal, pfispévek FKSP, po zapracovani osobni ohodnoceni,
odmeény;

e 5 tydnu dovolené, 5 dnu indispozi¢niho volna ze zdravotnich divodu (sick

days);

pruznou pracovni dobu;

pfijemny pracovni kolektiv;

moznost dalSiho vzdélavani a odborného rozvoje;

jazykové vzdélavani.

Misto vykonu prace:

e Ustfedi AOPK CR, Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11 — Chodov.
(v blizkosti stanice metra Chodov)

Pro ucast ve vybérovém fizeni je nutno dolozit:
e strukturovany Zivotopis.

Pokud Vas nase nabidka zaujala, mate radi vyzvy a chcete se stat soucasti tymu
zaméstnanc Agentury ochrany pfirody a krajiny Ceské republiky, zaslete nam
Vas strukturovany zivotopis na e-mailovou adresu vedouciho Oddéleni USOP
Mgr. Jana Votrubce: jan.votrubec@nature.cz, s terminem pro odevzdani
prihlasek do 8. listopadu 2024.

Vybrani uchazeci budou pozvani k Ustnimu pohovoru, ktery probéhne v budové AOPK
CR (Kaplanova 1, 148 00 Praha 11 - Chodov).

Pouceni:

Zaslanim Zivotopisu uchazeé/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim jeho/jejich osobnich Gdaji nanejvy$e na dobu jednoho
roku nebo do doby pisemného odvolani. Potvrzuje, Ze je seznamen/a se svymi pravy tykajicimi se pristupu k informacim a jejich
ochrané podle zékona ¢&. ¢. 111/2019 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi.

Uchaze¢ zaslanim prihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani profesnich vazeb, které by pri
vykonavani &innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet zajmu.

AOPK CR si vyhrazuje prévo vybérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat z4dného kandidata.
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